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แนวทางการจัดท าโครงการประชุม/ อบรม 
ปีงบประมาณ 2565 

** ลงนามอนุมติั โดย นพ.สสจ. ** 

ตรวจสอบโครงการประชุม/อบรม จากเล่มแผน งานโครงการท่ี สสจ.อนุมติั หรือจากFileเล่มแผนโครงการตามQR Code น้ี 

 
*ระบุเลขโครงการ แจง้ท่ีงานยทุธฯ เพื่อความถูกตอ้งในการตรวจสอบโครงการ* 

 

เขียนโครงการตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด 
(QR Code แบบฟอร์มโครงการ) 

ส่งโครงการให ้กลุ่มงานการเงินตรวจสอบความถูกตอ้งในส่วนของ “งบประมาณท่ีใช”้ 
**การเงินลงนามรับรอง** 

ส่งโครงการ ท่ีงานยทุธฯ เพื่อด าเนินการต่อไปน้ี 
1. ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
2. ท าหนงัสือราชการ เสนอ นพ.สสจ. ลงนามอนุมติั 
3. สรุปขอ้มูลโครงการ เสนอ รองฯ พรส.พิจารณาเห็นชอบโครงการ 
4. เสนอ ผอ.รพ. ลงนามเห็นชอบโครงการ 

แกไ้ข งบประมาณโครงการ 
และส่ง การเงิน ตรวจสอบใหม่อีกคร้ัง 1 วัน 

ท าการ 
 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ผอ.รพ. ลงนามแลว้ งานยทุธฯ ส่งโครงการเสนอ 
สสจ. ลงนามอนุมติัโครงการ 

ถูกต้อง 

ส่งคืน แกไ้ขโครงการ 
และส่งกลบั งานยทุธฯ ตรวจสอบใหม่อีกคร้ัง 
(ส่งทั้งฉบบัใหม่ท่ีแกไ้ข และฉบบัเดิม) 



 

 

 

 

 

สสจ. อนุมติัโครงการ สสจ. ใหแ้กไ้ขโครงการ 

เม่ือ สสจ.อนุมติัและส่งโครงการกลบัท่ี งานยทุธฯ 
1. งานยทุธฯจะส าเนาโครงการไว ้1 ชุด 
2. ส่งคืนตน้ฉบบัโครงการให้ผูรั้บผดิชอบ
โครงการ 
** กรณีผูรั้บผดิชอบโครงการ รับ/ส่ง โครงการเอง
โดยตรงกบั สสจ. งานยทุธฯขออนุญาตไม่จดัเก็บ
เอกสารให*้* 

เม่ือ หน่วยงาน ตอ้งการจดัโครงการ 
ใหน้ าโครงการมาแจง้ท่ีงานยุทธฯ เพื่อจดัท าบนัทึก
ขอ้ความ ขออนุมติัจดัโครงการ เสนอ ผอ.รพ. 

1 วัน 
ท าการ 
 

หลงั ผอ.รพ. ลงนามอนุมติัแลว้  
งานยทุธฯส่งคืนบนัทึกขอ้ความและโครงการให้
หน่วยงาน 
** บนัทึกขอ้ความน้ีใชป้ระกอบการเบิกจ่ายเงิน
โครงการ** 

งานยทุธฯ ประสานผูรั้บผิดชอบโครงการให้แกไ้ข
โครงการตามขอ้สั่งการของ สสจ. 

หน่วยงาน ส่งโครงการท่ีแกไ้ขแลว้ ใหง้านยทุธฯ 
เพื่อท าหนงัสือ หรือเอกสารต่างๆ เสนอผูบ้ริหาร 
รพ.กพ.อีกคร้ัง 
** ส่งกลบัมาทั้งโครงการเดิม และโครงการใหม่ท่ี
แกไ้ขแลว้ ** 

งานยทุธฯ ส่งโครงการท่ีผูบ้ริหารลงนามแลว้ไป 
สสจ. อีกคร้ัง 


